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S;';A VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
1 Basvuru Hizmet tliriine gore istenilen belgeler 15 Dakika
istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
Tasinmaz Sorgulamasi, Kayit ve L X R g Randevu Saatinden Itibaren
2 R ] Temisilci ise temsil belgesi, .
Belge Ornegi Istemi . . R 30 Dakika
Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
3 Satig Gergek kisilerin fotograflari, itibaren
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
4 Cebri Satis icra Mudirliigiiniin satis mizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmis ise), itibaren
Mahkeme miizekkeresi (ortakhigin giderilmesi davasi yolu ile satiimis ise), 45 Dakika
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
5 Bagis Gergek kisilerin fotografi, itibaren
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri,
Temsilci ise temsil belgesi,
" Gergek kisilerin fotograflari, Randevu Saatinden
Oliinceye Kadar Bakma R ¢ 3 & . . -
6 . . Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, Itibaren
Sozlegmesi - R S e :
lgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 Dakika
Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis s6zlesme bulunmasi halinde
bakim borglusunun veya yetkili temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.
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istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gergek kisilerin fotograflar, Randevu Saatinden
7 Taksim (Paylasma) 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, itibaren
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 Dakika
6. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazili
sozlesme.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
8 Trampa Gergek kisilerin fotograflar, itibaren
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temisilci ise temsil belgesi
emstictise nem5| e'gesul, Randevu Saatinden
. . Noterden diizenlenmis s6zlesme, -
9 Kat Karsihgi Temlik L . Itibaren
Gergek kisilerin fotografi, 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
istemde bul | kimlik belgesi,
S em- e” u unan.arm mT ik belgesi Randevu Saatinden
) Lo Temisilci ise temsil belgesi, i
10 Mirasin Intikali . . i Itibaren
Murise ait mirascilik belgesi, 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temisilci ise temsil belgesi
emsilci ise temsi ege5|,. o Randevu Saatinden
) ) .. Mahkemeden alinmis tenfiz karari veya tescile yonelik yazi, -
11 Vasiyetnamenin Tenfizi . . o .. Itibaren
Vasiyetnamenin onayl bir 6rnegi, ]
45 Dakika

Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge
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istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
R . S o . ) . . - Randevu Saatinden
12 Elbirligi Halindeki Miilkiyetin Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse itibaren
Payh Miilkiyete Donustiiriilmesi basvuranin kimlik belgesi ve temsilci ise ayrica temsil belgesi), 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
- . . & Randevu Saatinden
. Temsilci ise temsil belgesi, -
13 Ipotek N . itibaren
Gergek kisilerin fotograflari, 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi,
Kamu kurum ve kuruluslar (Ordu Yardimlagsma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf .
. o . L . Randevu Saatinden
. s ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri igin kredi veya -
14 Onama Yéntemi ile Ipotek . . Itibaren
borg sozlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan ]
. .. " 45 Dakika
elektronik ortamda gonderilir),
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi (protokol yapilan
kurumlar tarafindan elektronik ortamda gonderilir).
Lehtarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
15 Terkinler Kamu tuzel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil itibaren
belgesi (ipotek terkini igin protokol yapilan bankalar tarafindan yalniz 45 Dakika
elektronik ortamda gonderilir.)
oo . . . Randevu Saatinden
. llgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, L
16 Tahsisler Itibaren

Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi

45 Dakika
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Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri,
Temsil belgesi, Randevu Saatinden
17 Ferdilesme Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi, itibaren
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
18 Kat irtifaki Tesisi Yetkili makamlarca onayli mimari proje, itibaren
Yoénetim plani, 45 Dakika
Resmi senet diizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi,
Yetkili makamlarca onayli mimari proje, Randevu Saatinden
19 Kat Miilkiyeti Tesisi Yénetim plani, itibaren
Resmi senet diizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi, 45 Dakika
DASK sigortasi police numarasi (Kat mulkiyeti tesis edilebilmesi igin cins
degisikliginin yapilmis olmasi gerekir).
Randevu Saatinden
20 Kat irtifakindan Kat Miilkiyetine Gegis Kadastro Midurlugtince gonderilen degisiklik dosyast. itibaren
45 Dakika
21 Kat irtifakinin Terkini istemde bulunanlarin kimlik belgesi, Rande;:il;:;a::nden

Temsilci ise temsil belgesi.

45 Dakika
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istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
o ) ) Randevu Saatinden
e . . Temsilci ise temsil belgesi, -
22 Kat Miulkiyetinin Terkini X e Itibaren
Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro Mudurltglnce 45 Dakika
i
gonderilmis degisiklik dosyasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
Kat Milkiyeti Kurulu Tasinmazda g . g” . . . .
23 . . ) Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, Itibaren
Bagimsiz Boliim llavesi . . S - o .
Resmi senet dlizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi, 45 Dakika
Taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
24 Devre Miilk Hakki Devre Milk Sozlesmesi, itibaren
Gergek kisilerin fotograflari, 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi,
S N & Randevu Saatinden
. ) Gergek kisilerin fotograflari, -
25 Kamulastirma (Malikin Talebiyle) . - Itibaren
Kamulastiran idarenin yazisi, 45 Dakika
Kamulastirma haritasi varsa Kadastro MadurlGglnce gonderilen degisiklik
dosyasil.
idarenin kamulastirma yazisi,
Uzlagma/Anlagsma tutanagi, Randevu Saatinden
26 Kamulagtirma (idarenin Talebiyle) Hak sahipligi belgesi, itibaren
Kamulastirma haritasi varsa Kadastro MadurlGgince gonderilen degisiklik 45 Dakika
dosyasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi,
8 Randevu Saatinden
. Gergek durumu kanitlayici belge, -
27 Diizeltme o . X . Itibaren
Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin diizeltiimesinde 45 Dakika

taginmazin bulundugu muhtarhktan alinmig fotografl ilmihaber,
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi
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istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
28 Birlestirme Kadastro Mudurltuglince gonderilen degisiklik dosyasi, itibaren
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
29 Ayirma Kadastro Muidurluglince gonderilen degisiklik dosyasi, itibaren
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
30 Yola Terk Kadastro Mudurlugince gonderilen degisiklik dosyasi, itibaren
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
. ilgili idarenin tescili talep eden yazisi, Rande.vu Saatinden
31 Yoldan Ihdas o A . - Itibaren
Kadastro Mudurlugince gonderilen degisiklik dosyasi. ]
45 Dakika
Istem.de. .bulunan!n k|m||k. belgesi, Randevu Saatinden
. PSP, Temisilci ise temsil belgesi, -
32 Cins Degisikligi e . X o Itibaren
Kadastro Mudurliglince gonderilen degisiklik dosyasi, 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi
33 Parselasyon Uygulamasi Kadastro Mudurliglince gonderilmis dosya. 15 is Glind
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istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

Temsilci ise temsil belgesi, Randevu Saatinden
34 intifa Hakki Gergek kisilerin fotografi, itibaren

Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika

ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

Temsilci !s.e te?msﬂ b?lgesu Randevu Saatinden
35 irtifak Hakki G.ergek kisilerin fotograf, . . itibaren

Elna vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika

ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,

Arzi irtifaklarda Kadastro Mudurlagince gonderilen degisiklik dosyasi

istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

Temsilci |sefe[nsilvb"elge5|," . o Randevu Saatinden

X Kadastro Mudirlugiince gonderilmis degisiklik dosyasi, -

36 Gegit Hakki . . Itibaren

Gergek kisilerin fotografi, 45 Dakika

Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

Temsilci ise temsil belgesi,

Gergek kisilerin fotograflari, Randevu Saatinden
37 Ust Hakki Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, itibaren

ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 Dakika

Kismi Ust hakki islemlerinde Kadastro Mudurliglince génderilmis degisiklik

dosyasi

istemde bulunanin kimlik belgesi, Randevu Saatinden
38 Aile Konutu Serhi Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarlktan/apartman itibaren

yonetiminden/belediyeden/kadastrodan alinmis belge. 45 Dakika
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ira sozleﬁnesh noterde or.1a.nm.|s s.ozlegmeYe istinaden serh yetkisine sahip Randevu Saatinden
o . . lehtarin diger hallerde malikin kimlik belgesi, L
39 Kira S6zlesmesinin Serhi I . . Itibaren
Temsilci ise temsil belgesi, 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
istemde bul | kimlik belgesi,
s em. ej. u unan.arm |m.| elgesi Randevu Saatinden
) ) A Temsilci ise temsil belgesi, .
40 Finansal Kiralama Serhi . L Itibaren
Noterde diizenlenmis sézlesme, 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
h yetkisi hip leht tkili temsilcilerinin kimlik belgesi, .
) ) ) Ser| Ye. .|sme sa. iple a.r veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi Randevu Saatinden
Sozlesmeden Dogan; On Alim, Temsilci ise temsil belgesi, -
41 . . . o itibaren
Alm, Geri Alim Haklari Serhi Noterden diizenlenmis s6zlesme,

. . . 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Kat Karsiligi Insaat Sozlesmesi - . . & Randevu Saatinden
Temsilci ise temsil belgesi,

42 ve itibaren

Noterde diizenlenmis s6zlesme,
Satis Vaadi Sozlesmesinin Serhi . 45 Dakika
? ¥ 3 ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

istemde bulunanin kimlik belgesi,

- . . Randevu Saatinden
Temsilci ise temsil belgesi,

43 Eklentinin Yazimi (Teferruat) A itibaren
Eklenti listesi, .
. . . 45 Dakika
Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
Yoneticinin kimlik ve temsil belgesi, Randevu Saatinden
44 Yénetim Planinin Degistirilmesi Kat maliklerinin beste doérdi tarafindan imzalanmig yonetim plani ve karar itibaren

defteri. 45 Dakika
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istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Temisilci ise temsil belgesi, X
Ticaret Sirketlerine Ayni . U ,% . I Randevu Saatinden
. Ticaret Sicil Mudurliguntn konuya iliskin yazisi, L
45 Sermaye Konulmasi Suretiyle § X . L ) I Itibaren
) Ticaret Mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu), )
Tescil . N 45 Dakika
Gergek kisilerin fotograflari,
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Ortaklasa Kullanilan Yerlerin Temsilci i.s.e te.msil b?Igesi, Rande.v.u Saatinden
46 Tescili Gergek kisilerin fotografi, Itibaren
Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 Dakika
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
Randevu Saatinden
47 Vakfa Ozgiilenen Mallarin Tescili Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari ve miizekkeresi. itibaren
45 Dakika
istemde bulunanin kimlik belgesi, Randevu Saatinden
48 Mahkeme Kararlarinin infazi Temisilci ise temsil belgesi, itibaren
Kesinlesmis mahkeme karari 45 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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